Uchwala Nr 54.V.2015
Zarzadu Powiatu Kepinskiego
z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog w Kepnie

Na podstawie art. 36 ust.l1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zmianami) Zarzad Powiatu
Kepinskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Kepnie stanowigcy
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog w Kepnie.

§3

Traci moc Uchwala Nr 279.1V.2014 Zarzadu Powiatu Ke¢pinskiego z dnia 16 czerwca 2014
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w
Kepnie oraz Uchwata Nr 311.1V.2014 Zarzadu Powiatu Kepinskiego z dnia 21 listopada 2014
roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zarzadu Drog w
Kepnie.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Kepinskiego :

1. Przewodniczgcy Zarzadu Powiatu - Witold Jankowski .....................Y, hes, & AN

2. Czlonek Zarzadu Powiatu - Grazyna Jany..............coevvevvennannnn,

Michat Btazejewski..................

3. Czlonek Zarzadu Powiatu

4. Czlonek Zarzadu Powiatu - Zenon Kasprzak...................... )

5. Czlonek Zarzadu Powiatu - Krystyna Mozdzanowska................. .



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 54.V.2015
Zarzadu Powiatu Kepinskiego
z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzgdu Drog w Kepnie

Nowy Regulamin Organizacyjny PZD w Kepnie uwzglednia si¢ koniecznosc
utworzenia w tej jednostce stanowiska — Administratora Bezpieczenstwa Informacji.
W zwigzku z powyzszym, zmianie ulegla struktura organizacyjna tej jednostki oraz zakres
obowigzkéw w wydzielonej komorce organizacyjnej PZD w Kepnie.

Wobec tego, ze dotychczasowy Regulamin Organizacyjny uchwalony w 2014 r.
podlegal nowelizacji, wzgledy uzyteczno$¢ tekstu oraz fatwosci biezgcego korzystania z tego
aktu uzasadniaja ustalenie uchwatg Zarzadu Powiatu pelnego tekstu wraz z uchyleniem
dotychczasowego.

\ «
ik )
Witpld Jankbwski



POWIATOWY ZARZAD DROG W KEPNIE

Zalgcznik do Uchwaly Nr 54.V.2015
Zarzgdu Powiatu Kepinskiego
z dnia 2 lipca 2015 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W KEPNIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne.

§1

Powiatowy Zarzad Drég w Kepnie zostal powolany rozporzadzeniem Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie dostosowania organizacji dyrekcji
okregowych drog publicznych oraz bedacych ich czesciami zarzadéw drogowych i drogowe;j
stuzby liniowej do organizacji publicznych okreslonej przepisami o reformie administracji
publicznej (Dz.U. Nr 156, poz.1027)

L.

§2

Powiatowy Zarzad Drog zwany dalej ,Zarzadem” jest jednostka budzetowa
podporzadkowang Zarzadowi Powiatu Kepinskiego i dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2013 roku, poz.
595, z pbzn. zm.);

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008
roku, Nr 223, poz. 1458, z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 roku, poz.
885, z pbdzn. zm.);

4) ustawy z 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2013 roku, poz.260, z p6zn.
Zm.);

5) ustawy z 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2012 roku, poz.1137,
z pézn. zm.);

6) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U.
2014r., poz. 1182 z pdzn. zmianami);

7) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2014r,,
poz. 728 z pdzn. zmianami);
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8) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst
jednolity (Dz.U. z 2013r., poz. 267 z pdZn. zmianami);

9) ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2014r.
poz.1502 z pdzn. zmianami).

10) Statutu PZD w Kepnie przyjetego uchwala Nr XL/276/2014 Rady Powiatu
Kepinskiego z dnia 14 lipca 2014 roku.

oraz aktow wykonawczych do ww. ustaw.

2. W przypadku zmian aktéw normatywnych wymienionych w ust.l] w trakcie
obowigzywania niniejszego Regulaminu, obowigzujg ich wersje aktualne.

§3

1. Zarzad posiada swojg siedzibe w Stlupi pod Kepnem przy ul. Katowickiej 10,
63-604 Barandw.

2. Terenem dziatania Zarzadu jest Powiat Kepinski obejmujacy gminy: Baranow, Bralin,
Kepno, Leka Opatowska, Perzow, Rychtal, Trzcinica.

84
Zarzad zarzadza drogami powiatowymi na terenie Powiatu Kepinskiego.
§5

Zarzadem kieruje Dyrektor Zarzgdu, wobec ktdrego czynnosci w sprawach z zakresu prawa
pracy wykonuje Starosta Kepinski.

§6

Zarzad dziala w oparciu o plan finansowy dochodéw i wydatkow zatwierdzony przez Zarzad
Powiatu.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
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Rozdzial II
Zadania Zarzadu.

§7
Do zadan Zarzadu w szczeg6lnosci nalezy:

1) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie
o tych planach organow wlasciwych do sporzadzania miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

2) opracowywanie projektow plandéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
modernizacji, utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;

3) pelnienie funkcji inwestora;

4) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

7) koordynacja robdt w pasie drogowym;

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie oplat
i kar pienieznych;

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow 1 promoéw oraz
udostepnianie ich na zagdanie uprawnionym organom,;

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

11) przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegdélnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;

12) wykonywanie robét interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

13) przeciw dziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikoéw oraz przeciwdzialanie
niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym
w nastegpstwie budowy lub utrzymania drég;

14) wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

16) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;

17) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych i gospodarowanie
nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

18) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 17 na potrzeby zarzadzania
drogami i gospodarowania nimi w ramach posiadanego do nich prawa.

REGULAMIN ORGANIZACYINY



POWIATOWY ZARZAD DROG W KEPNIE

Rozdzial 111
Kierownictwo Zarzadu.

§8

1. Dyrektor kieruje pracg Zarzadu oraz reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor Zarzgdu podejmuje decyzje w zakresie dzialania Zarzadu i ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor Zarzadu nadzoruje prace Sekcji wehodzacych w sklad struktury organizacyjnej
Zarzadu.

4. Do szczegdlnych obowigzkow Dyrektora naleza:

1) w zakresie spraw osobowych:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
g)

h)
)
),

zawieranie i rozwigzywanie uméw o pracg pracownikami Zarzadu,

wydawanie swiadectw pracy dla podleglych pracownikéw,

ustalanie wysokosci wynagrodzen pracownikéw wg obowigzujgcych przepisow,
przyznawanie nagrod i wyrdznien oraz udzielanie kar regulaminowych wynikajacych
z Kodeksu Pracy,

przyznawanie i wyplacanie nagrod jubileuszowych,

udzielanie urlopdéw wypoczynkowych oaz urlopéw bezplatnych,

decydowanie o wyjazdach stuzbowych pracownikéw Zarzadu, podpisywanie delegacji
oraz rozliczen z odbytych podrézy,

zatwierdzanie list ptac pracownikéw Zarzadu,

podpisywanie wnioskow do ZUS o przyznanie rent i emerytur dla pracownikow,
podejmowanie decyzji o wykorzystaniu ZFSS zgodnie z regulaminem;

2) w zakresie ochrony drog:

a)
b)

e)

wydawanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym droég powiatowych,
wydawanie zezwolen na umieszczanie w pasie drogowym drog powiatowych urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania ruchem drogowym i potrzebami ruchu
drogowego,

udzielanie zgody na budowe lub przebudowe zjazdu przez wlascicieli gruntow
przylegtych do drég powiatowych,

naliczanie i pobieranic oplat za zajmowanie pasa drogowego drég powiatowych oraz
nakladanie i pobieranie kar pieni¢znych za zajgcie pasa drogowego bez zezwolenia lub
niezgodnie z jego warunkami,

wydawanie opinii w sprawie wykorzystania drég w sposob szczegolny;

3) w zakresie zarzgdzania ruchem:

a)

b)

wprowadzenie ograniczefi ruchu na drodze lub zamkniecie drogi dla ruchu
w przypadkach, gdy nie wymaga tego stan techniczny drogi, a odbywajacy si¢ ruch moze
wywolaé zagrozenie bezpieczefistwa jego uczestnikow lub spowodowaé zniszczenie
nawierzchni albo innego waznego elementu drogi i powiadamianie o tym Starosty,
wydawanie opinii dla organu zarzadzajacego ruchem w sprawie zmian organizacji ruchu
kolowego 1 pieszego, lokalizacji miejsc przystankowych komunikacji zbiorowej na
drogach powiatowych;

4) w zakresie wykonywania roboét drogowych i mostowych:

a)
b)

organizowanie przetargdw na roboty drogowe i mostowe,
zawieranie uméw na roboty drogowo — mostowe wykonywane na drogach powiatowych,
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¢) prowadzenie nadzoru inwestorskiego poprzez wyznaczonych inspektoréw nadzoru,
d) zatwierdzanie dokumentacji na roboty o charakterze konserwacyjno-naprawczym,
opracowywanych przez pracownikow Zarzadu w ramach czynnosci shuzbowych,
€) rozliczanie powierzonych przez Zarzad Powiatu $rodkéw finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;
5) w zakresie wykonywania $wiadczen na rzecz utrzymania drog:
a) wzywanie podmiotéw gospodarczych do wykonywania $wiadczen ns rzecz utrzymania
drog powiatowych,
b) rozliczanie wezwanych jednostek z wykonywania tych $wiadczen;
6) w zakresie gospodarki finansowej:
a) podpisywanie czekdéw gotdéwkowych na pobdr gotowki do kasy Zarzadu,
b) podpisywanie przelewdw na pokrycie zobowigzan Zarzadu do wysokosci srodkéw planu
finansowego,
c) zatwierdzenie do zaplaty dowoddéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji
gospodarcze;j,
d) prowadzenie kontroli zarzadezej w Zarzadzie.

7) w zakresie ruchu pojazdéw nienormatywnych na drogach publicznych:

a) wydawanie zezwolen kategorii 1 na przejazd pojazdu nienormatywnego (art.64a ust.3
Prawo o ruchu drogowym) na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu Kepinskiego,

b) przyjmowanie zaswiadczen od podmiotéw posiadajacych zezwolenia kategorii V i VI
i okreslanie warunk6w przejazdu pojazdu nienormatywnego przez most lub wiadukt,

¢) wydawanie zgody i uzgadniania trasy pojazdu nienormatywnego dla podmiotow
posiadajacych zezwolenia kategorii VII,

d) wydawanie zezwolen kategorii IT i III na przejazd pojazdu nienormatywnego (art.64a ust.3
Prawo o ruchu drogowym) na podstawie upowaznienia Starosty Kepinskiego.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora pracg Zarzadu kieruje Zastgpca Dyrektora, na
ktorego przechodzg w tym czasie wszystkie prawa, obowigzki i odpowiedzialnosé
Dyrektora, z tym Ze czynnosci okreslonych w pkt 1 wobec Zastgpcy Dyrektora dokonuje
Gloéwny Ksiggowy.
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Rozdzial IV
Organizacja i zasady pracy Zarzadu.

§9

Schemat organizacyjny Zarzadu okresla zalaeznik do niniejszego regulaminu.
§ 10

W sklad Zarzadu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) sekcja techniczno-administracyjna,

2) sekcja finansowo-kadrowa,

3) sekcja drogowa,

4) Stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji

§ 11

1. W sklad sekcji techniczno-administracyjnej wchodzg nastepujace stanowiska:
1) Stanowisko ds. zaméwien publicznych,
2) Stanowisko ds. gospodarki gruntami i ochrony srodowiska,
3) Stanowisko ds. sieci drogowe]
4) Stanowiska ds. administracyjnych.
2. Sekcja techniczno-administracyjng kieruje Zastgpca Dyrektora.
3. Do zadan sekcji techniczno-administracyjnej w szczegoélnosci nalezy:
1) przygotowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej,
2) przygotowanie projektow planow finansowych budowy i ochrony drég i mostow,
3) uzgadnianie planoéw przestrzennego zagospodarowania,
4) opiniowanie projektow budowlanych,
5) koordynacja procesu inwestycyjnego w zakresie drog i mostow,
6) uzyskiwanie pozwolen na budowe,
7) pekienie nadzoru inwestorskiego,
8) przygotowanie i prowadzenie przetargow,
9) przygotowanie, zawieranie umow i ich finansowe rozliczanie,
10) prowadzenie przegladéw migdzygwarancyjnych oraz w okresie rekojmi.
11) organizowanie i prowadzenie spraw w zakresie obronnosci,
12) kontrola stanu drog i mostow,
13) koordynacja prac w czasie zwalczania klgsk zywiotowych,
14) przygotowywanie dokumentacji dla nabywania gruntéw pod budowg,
15) prowadzenie gospodarki gruntami i im mymi nieruchomosciami pozostajacymi
w zarzadzie organ u zarzadzajacego droga,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong Srodowiska,
17) prowadzenie archiwum zakladowego,
18) obstuga przejazdow pojazdoéw nienormatywnych,
19) przygotowanie zezwolen na prowadzenie robét w pasie drogowym drég powiatowych
oraz umieszczanie obcych urzadzen w pasie drogowym drog powiatowych,
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20) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym drog
powiatowych oraz umieszczenie obcych urzadzen w pasie drogowym drog
powiatowych,

21) naliczanie oplat za zajmowanie pasa drogowego drog powiatowych oraz naktadanie
kar pienieznych za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia lub niezgodnie z jego
warunkami,

22) wydawanie opinii w sprawie wykorzystania drég w sposob szczegdlny;

23) koordynacja dzialan w zakresie utrzymania zieleni przydroznej,

24) prowadzenie sprawozdawczosci 1 analiz dotyczacych drdg publicznych,

25)nadzorowanie prac Zarzadu, w tym przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy
panstwowej 1 stuzbowe;j

26) sprawowanie czynno$ci organizacyjnych w zakresie funkcjonowania obiektu i osob
pelnigcych w nim czynnosci pomocnicze,

27) prowadzenie obstugi kancelaryjnej i obiegu dokumentow,

28) obstuga interesantow w zakresie skarg i wnioskow,

29) prowadzenie ksigg majatkowych sprzetu, transportu, zaplecza, urzadzen i obiektow,

30) organizowanie zaopatrzenia w materialy i urzadzenia biurowe 1 administracyjne.

§12

1. W sktad sesji finansowo —kadrowej wchodza nastepujace stanowiska:
1) Glowny Ksiggowy,
2) Stanowisko ds. finansowo-kadrowych,
2. Sekcjo finansowo — kadrowej w szczegolnosci nalezy:
3. Do zadan sekcji finansowo-kadrowej w szczegolnosci nalezy:
1) Prowadzenie spraw finansowych, w tym:
a) przygotowanie planoéw dochodéw i wydatkow i dokonywanie w nich zmian,
b) opracowanie projektéw zarzadzen Dyrektora Zarzadu regulujgcych szczegolowe
zasady gospodarki finansowej, w tym obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
c) prowadzenie rachunkowos$ci finansowej 1 podatkowej Zarzadu zgodnie
Z obowiazujacymi zasadami i przepisami prawnymi,
d) sporzgdzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan i deklaracji
wynikajgcych z obowigzujacych przepisow,
e) planowanie funduszu pla¢ dla Zarzadu oraz realizacja wyplat wynagrodzen i innych
nalezno$ci wynikajacych z zatrudnienia w Zarzadzie,
f) prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia Zarzadu,
g) opracowanie okresowych i doraznych analiz stanu gospodarki finansowej Zarzadu
oraz wnioskowanie rozdysponowania $rodkéw bedacych w dyspozycji Dyrektora
Zarzadu,
h) przygotowanie materiatdéw dotyczacych sprawozdawczosci finansowej na potrzeby
Zarzadu Powiatu 1 instytucji zewnetrznych,
i) prowadzenie Scistej wspotpracy z komérkami finansowymi Starostwa Powiatowego,
j) nadzdr obstugi kasowej,
k) prowadzenie rozrachunkow wewngtrznych i zewnegtrznych Zarzadu,
1) koordynowanie prac Zarzadu przy ustaleniu wielko$ci srodkow finansowych, a takze
rozdziahi tych srodkéw na odpowiednie zadania,
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m) prowadzenie kontroli finansowej Zarzadu,

n) wspodlpraca z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Skarbowym i bankiem
obshugujacym Zarzad,

0) kontrasygnata uméw zwigzanych z dzialalnoscig Zarzadu,

p) prowadzenie obshigi kasowe;j,

q) prowadzenie kontroli zarzadczej Zarzadu,

Prowadzenie spraw kadrowych, w tym:

a) prowadzenie spraw kadrowych lacznie z zawieraniem i rozwigzywaniem umow
o prace oraz obstuga w zakresie BHP i p.poz.,

b) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

¢) prowadzenie archiwum akt osobowych

d) prowadzenie caloksztaltu spraw w dziedzinie zatrudnienia dla potrzeb
Powiatowego Urzgdu Pracy, Glownego 1 Wojewddzkiego Urzedu Statystycznego,

e) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami polityki zatrudnienia—
placowej,

f) sporzadzanie plandw zatrudnienia

g) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym 1 szkoleniami
pracownikéw Zarzadu,

§ 13

1. W skiad sekcji drogowej wchodza nastgpujace stanowiska:

1)
2)

Kierownik Stuzby Drogowej,
Robotnicy —,,Droznicy”.

2. Seckcjg drogows kieruje Kierownik Stuzby Drogowe;.

3. Do zadan sekcji drogowej w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9

nadzor 1 wykonywanie  robdt interwencyjnych,  utrzymaniowych
i zabezpieczajgcych na drogach i mostach w tym prowadzenie ,,akcji zima”,
przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow i1 dzialanie na rzecz
bezpieczenstwa drogowego,

objazdy drég i obiektow mostowych oraz kontrola stanu drog 1 mostow,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez osoby
zajmujace pas drogowy,

planowanie i koordynacja utrzymania drég i mostow oraz okreslanie potrzeb
utrzymaniowych,

inzynieria i bezpieczenstwo ruchu,

ewidencja oraz informacja o stanie drog i mostow,

obstuga 1 utrzymywanie sprzetu technicznego i S$rodkow transportu oraz
utrzymanie zaplecza,

prowadzenie szkolen w zakresie obstugi sprz¢tu 1 urzgdzen oraz spraw
zawigzanych z BHP 1 p.poz.,

10) prowadzenie gospodarki magazynowej,
11) wprowadzenie ograniczen ruchu na drodze lub zamkniecie drogi dla ruchu

w przypadkach, gdy wymaga tego stan techniczny drogi,
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12) wydawanie opinii dla organu zarzadzajacego ruchem w sprawie zmian organizacji
uchu kolowego i pieszego, lokalizacji miejsc przystankowych komunikacji
zbiorowej na drogach powiatowych,

13) prowadzenie przegladéw miedzy gwarancyjnych oraz w okresie rgkojmi,

14) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

15) aktualizacja strony internetowe;.

§ 14
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio Dyrektorowi
Powiatowego Zarzadu Drég w Kepnie.
2. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji w szczegdlnosci nalezy:

1) Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci

przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji Polityki Bezpieczenstwa oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych,

c) zapewnienie zapoznania osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych.

§ 15

Wiszystkie sekcje zobowigzane sg do wspolpracy migdzy soba, a w szczegolnosci do:
1) konsultowania i uzgadniania przedsiewzie¢ wigzacych sie z dzialalnoscig innych
sekeji,
2) udostgpnianie innym sekcjom informacji i materialow niezbednych w ich pracach.
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Rozdzial V
Postanowienia koncowe.

§16

1. Skladanie oswiadczen woli w sprawach majatkowych i biezgcej dziatalnosci Powiatowego
Zarzadu Drog nalezy do Dyrektora na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad
Powiatu odrgbng uchwata.

2. Czynnosci zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi na rzecz Zarzadu wymagajg takze
podpisu Glownego Ksiggowego Iub pracownika upowaznionego przez Dyrektora
Zarzadu.

§17
Pisma wychodzace z Zarzadu podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.
§18

Sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji powstajgcej w Zarzadzie i do niego
naplywajacej okresla instrukcja kancelaryjna.
§19

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Powiatu Kepinskiego.
§ 20

Zmiany w niniejszym regularni uchwala Zarzad Powiatu K¢pinskiego.
§21

Niniejszy regulamin opracowano w oparciu o ustawg z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz.260 z pdzn. zm.).

Witold Jankowski
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